PROCEDIMENTO PARA INCLUIR ASSINATURA NAS MENSAGENS DE E-MAIL

12 ETAPA

Na “Identidade Padrédo”, que seria a identificacdo do remetente da mensagem (“De:” ou “From:”) a recomendacdo é
gue se use o seguinte formato:

Exemplo 1: Este caso trata-se de uma conta “pessoal”.

“Area/Setor - Nome e Sobrenome da pessoa”

“Segdo Técnica de Informatica - Luiz Carlos Dotta”

Configurar contas

=l leadotta@icmc. usp. br Configuraciies da conta - <lcadotta@icmc.usp.br =
Servidor

Cdpias & paskas Mome da conka: I [cadatka@icrc, usp, br
Editar & enderecar

. ~Identidade padr 3o
Anki-sparmn , , . .
! _ Cada conta tem sua propria identidade, gue € a informagdo gue identifica vocé aos
SiNCronizagan & armazena... destinakarios das suas mensagens.

Sequranca OpenPak

Confirmacdes de leitura Morme: I Secdo Técnica de Informatica - Luiz Carlos Dotka
Seguranca Email: I Icadotta@icmc, usp. br r’Z
=| skim@icre, usp.br
Servidar Respondsr a: I \/\
Cipias e pastas Empresa: I
Editar e enderecar
Anti-spar Texto da assinatura: [ Usar HTML {exempla: <b=negrita</b=)
Sincronizacdo & armazena... Luiz Carlaos Deotta
Sequranca OpenPaP Analista de Sistenmas
ConfirmagBes de leitura Segdlo Téonica de Informéatica - STI
ICHC - TUEP
Jeguranca Fone:+55-16-232732-9705

=l Pastas Locais
Anti-span [T Anexar a assinatura de um arquivo (kexto, HTML ou imagem:
Esparo em disco I Brguiva. ..

Servidor de envio (SMTP)

[T anexar mew vCard a mensagens Editar wCard...

Servidor de envio (SMTP): Imail2.icmc.usp.|:ur (Padrao)

L ..

Identidades. ..

Ik I Cancelar |

Acdes de contas -

Fig.1: Tela de configuragdo do cliente de e-mail “THUNDERBIRD”.



Exemplo 2: Neste caso trata-se de uma conta de “area/setor”.

“Area/Setor”

“Segdo Técnica de Informatica”

Configurar contas

=l leadott a@icme. usp. br Configuracies da conta - <sti@icmc.usp.br =

Servidor

Cdpias e pasktas Mome da conka: I ski@icrmc, usp, br
Editar & enderecar

Anti-sparm ~Identidade padrio

Sincronizagao & armazena... destinatirios das suas mensagens.

Sequranca OpenPaF

Cada conta tem sua propria identidade, que & a informag 3o que identifica vocé aos

Confirmactes de leitura Mame: I Segdo Técnica de Informatica

Seguranca Emnail: I ski@icrnc, usp.br

sti@icme, usp. br

I\

Responder a: I

Fone:+55-156-3373-3705
Fone:+55-156-3373-811%
Wiy icme_ usp . brSsti

Corfirmacdes de leitura
Seqguran;a

=l Pastas Locais
anki-spam

Servidor \/\

Cdpias & pastas Empresa: I \/
Editar & enderecar

Anti-spam Texko da assinatura: [ Usar HTML (exemplo: <bznegrito /b=
Sincronizacdo e armazena... Segfo Técnica de Informdtica - STI
Sequran;a OpenPGP ICHC - TSP

[ Anexar a assinatura de um arquivo (kexkba, HTML ou imagem):

Espaco em disco I

Servidor d i (SMTP
ervidor de envio { ) [ anexar meu vCard a mensagens

Editar wCard...

Srquiva...

Servidor de envio (SMTP: ImaiIE.icmc.usp.I:-r (Padrdn)

Acdes de contas -

o |

[

Identidades...

Cancelar |

Fig.2: Tela de configuragdo do cliente de e-mail “THUNDERBIRD”.




22 ETAPA

No final da mensagem, devera constar a “Assinatura” do remetente, conforme modelo abaixo:

Exemplo 3: Este caso trata-se de uma conta “pessoal”.

Luiz Carlos Dotta
Analista de Sistemas

Secdo Técnica de Informatica - STI

ICMC - USP

Fone: +55-16-3373-9705
Fax: +55-16-3373-8115

www.icmc.usp.br/~sti

Configurar contas

[=I lcadokta@icme, usp, br
Servidor
COpias e pastas
Editar e enderecar
anti-sparn

Seguranca OpenPaP
Confirmagdes de leitura
Sequranca

[=I skit@icrme, usp,br
Servidor
Opias e pastas
Editar & enderecar
Anti-span

Sequranca OpenPak
Confirmacdes de leitura
Sequranca
[=I Pastas Locais
Anti-span
Espaco em disco
Servidor de envio (SMTR)

Ardes de conkas

Sincronizacdo e armazena...

Sincronizagdo e armazena...

Configuracies da conta - <lcadotta®@icmc.usp.br -

Mome da conka: I lcadotta@icme, usp. br

~Identidade padréo

Zada conta tem sua prapria identidade, gue é a informacdo que idenkifica vocg aos
destinaktarios das suas mensagens,

Mome: I Secdn Técnica de Informatica - Luiz Carlos Daokka

Ernail; I lcadottam@icme, usp. br

Responder a: I

Empresa: I

Texto da assinabura: [ Usar HTML {exemplo: <b=negrito</b=)

Luiz Carleos Dotta s
Analista de Sistemas
Segfo Téonica de Informética - STI
ICHC - T&P
Fone:+55-16-3233273-37085 il
[T anexar a assinatura de um arquiva (texka, HTML ou imagem):
I SEaUIvE...
[T anexar mew vCard a mensagens Editar wCard. .. |

Kl

Servidor de envio (SMTR; ImaiIZ.icmc.usp.I:ur (Padrin) -

Identidades. .. |
Ik I Cancelar |

Fig.3: Tela de configuragdo do cliente de e-mail “THUNDERBIRD”.



http://www.icmc.usp.br/~sti

Exemplo 4: Neste caso trata-se de uma conta de “4rea/setor”.

J

Secdo Técnica de Informatica - STI

ICMC - USP
Fone:+55-16-3373-9705
Fone:+55-16-3373-8115
www.icmc.usp.br/~sti

Configurar contas

[=I lcadotta@icrc, usp. br
Servidor

Editar & enderecar
Anki-spam
Sincronizacdo & armazena. ..
Sequranca OpenPGP
Confirmacdes de leitura
Sequranca

[=I ski@icre, usp. br
Servidor
Cdpias e pastas
Editar & enderecar
anki-spam
Sincronizacdo e armazena. ..
Seqguranca CpenPiGP
Confirmacdes de leitura
Seguranca

=l Pastas Locais
Anki-spam
Espaco em disco

Servidar de envio (SMTR)

~Identidade padrao

Cdpias & pastas Mome da conka: I sti@icrnec, usp, br

Cada conka tem sua prapria identidade, que & a informacdo que identifica vocé aos
destinatarios das suas mensagens.

Mome: I Secdo Técnica de Informatica

Ernail; I skii@icme, usp. br

Responder a; I

Empresa: I

Texko da assinatura: [ Usar HTML {exemplo: <b>negrito=/b=)

Seglo Técnica de Informética - 3TT
ICHC - TSP

Fone:+55-16-3373-3705
Fone:+55-16-3373-8115

T icme o uasp.brSestd

[™ anexar a assinatura de um arquivo (bexka, HTML ou imagem):

I Srguiva...

[T anexar meu vCard a mensagens Editar wCard...

Servidor de envio (SMTP; ImaiIE.icmc.usp.I:ur (Padrin)

Ardes de contas T

Identidades...

oK I Cancelar I

|

Fig.4: Tela de configuragdo do cliente de e-mail “THUNDERBIRD”.

Duvidas contatar: sti@icmc.usp.br



mailto:sti@icmc.usp.br

Os procedimentos a seguir sdo os mesmos acima (Etapa 1 e 2), porém, utilizando como cliente o WEBMAIL do ICMC.
O caminho para configuracdo da “Identifica¢éo Padrdo” e da “Assinatura” é:
“OPCOES” > “INFORMACOES PESSOAIS”, conforme modelo abaixo:

Apds as insergdes em “Nome Completo” e “Assinatura”, Clicar em “EXECUTAR”.

Exemplo 5: Este caso trata-se de uma conta “pessoal”.

“Nome e Sobrenome da pessoa — Area/Setor”

“Segcdo Técnica de Informatica - Luiz Carlos Dotta”

¥) squirrelMail 1.4.17 - Mozilla Firefox I8 [=[

Arguivo  Editar  Exibir  Hiskdrico  Faworibos  Ferramentas  Ajuda

i; - c A (a lmhttps:,l’;’ma\IZ.|cmc.usp‘br,l’webmall;’src;’webmall.php T

@ Mais visitados ’ Guia tapido = | Ultimas noticias

. . e . _ ﬁ u | HllOSvI< fou -
a ISegao Técnica de Infnrmatlcaj o . e g = s 7 I]@ @ IMnews = Block popups
J 71 squirrelMail 1.4.17 | - F

-" ~? | Google ,.

Pastas Desconectar —
Ultima Atualizacso: Escrever Enderecns Pastas Opefies Procurar Ajuda
Sex, 10:39 am
(Checsr Emasil) Opcées - Informaciies Pessoais
gnt]rc?da Opcies de Nome e Enderecos
rarcs
Sant Nome completo: ISegao Técnica de Informética - Luiz Carlos Dotta
Trash (Esvaziar) E-mail Address: lcadotta®@icme.usp.br
Almox
Sainfo Responder a; | \/\
GFUDD—STI Luiz Carlos Dotta -
sent-mai Analista de Sistemas
.  |5egio Téecnica de Informéatica - STI
Cluota | Assinatura: |7 0" e
Fone:4+55-16-3373-9705
Fax: +55-16-3373-5115 LI
Opgdes de Fuso Horario
Seu “timezone": Iamesma do senvidor j
Opcies para citacies na resposta
Estilo para citagfes na resposta: IAUTHOR escrevell j
Inicio da citagdo definida pelo usuario: |
Final da citacdo definida pelo usuario: |
Opciies de assinatura
Usar assinatura: M
Iniciar a assinatura cam uma linha ' M
Executar | LI
|Conc|u|'dn |—l v

Fig.5: Tela de configura¢do do WEBMAIL do ICMC.




Exemplo 6: Neste caso trata-se de uma conta de “4rea/setor”.

“Area/Setor”

“Secdo Técnica de Informatica”

¥) squitrelMail 1.4.17 - Mozilla Firefox =181 x]

Arquivo  Edtar  Exbir Histérico Favortos Ferramentas  Ajuda

6 = c x i mhttps:ﬂfmai\z‘\cmc‘usp‘brfwebmailﬂsrcfwebmail‘php

@ Mais visitados ’ Guia rapido = Ultimas noticias

Q- T v v e D EeE rer =] e 0 - Th Tnsns © Blockpopps
I
J i1 squirrelMail 1.4.17 + F

Pastas Desconectar
Ultima Atualizagiio: Escrever Enderecos Pastas Opcfies Procurar Ajuds
Qua, 10:53 am
(Checar Email)

Google >

Entrada (s/188)

oOpcies de Nome e Enderecos
Drafts (oso)

Sent (of156) Nome completo: |Sel;§o Técnicade Informética
Trash (ies/178) (Es E-mail ddress:

audiovis (0/o) )

COmissan (0/55) Responder a: |

financeira (/o)

ZegAo Técnica de Informética - 3TI
franz (oso)

ICHC - USP

:;‘?\L)((gfnuj(nm) Acsinatura: Fone: +55-16-3373-3705
requisicoes (oo} Fax: +55-16-3373-5115
saved-messages (of wuw.icme.usp.br/~sti

script de backup (o
sent-mail (15/15)

S (@) Opcies de Fuso Horario
Spams (o/o) -
sti (o/o) Seu “timezone": | amesma do servidor j
W (0f0)
i Opcdes para citacdes na resposta

Estilo para citacfies na resposta; | Em DATE. AUTHOR escreveu j

Inicio da citag3o definida pelo usuario:
Final da citagdo definida pelo usudrio:

Opgdes de assinatura
Usar assinatura: W

Iniciar 3 assinatura com uma linha ‘- : W

Executar

4 i Bl

| concluida o

Fig.6: Tela de configura¢do do WEBMAIL do ICMC.

Duvidas contatar: sti@icmc.usp.br



mailto:sti@icmc.usp.br

