
PROCEDIMENTO PARA INCLUIR ASSINATURA NAS MENSAGENS DE E-MAIL 

 

1ª  ETAPA 

Na “Identidade Padrão”, que seria a identificação do remetente da mensagem (“De:” ou “From:”) a recomendação é 

que se use o seguinte formato: 

 

Exemplo 1: Este caso trata-se de uma conta “pessoal”. 

“Área/Setor - Nome e Sobrenome da pessoa” 

“Seção Técnica de Informática - Luiz Carlos Dotta” 

  

Fig.1: Tela de configuração do cliente de e-mail “THUNDERBIRD”. 

 

 



 

Exemplo 2:  Neste caso trata-se de uma conta de “área/setor”. 

“Área/Setor” 

“Seção Técnica de Informática” 

 

Fig.2: Tela de configuração do cliente de e-mail “THUNDERBIRD”. 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

2ª  ETAPA 

No final da mensagem, deverá constar a “Assinatura” do remetente, conforme modelo abaixo: 

Exemplo 3:  Este caso trata-se de uma conta “pessoal”. 

Luiz Carlos Dotta 

Analista de Sistemas 

Seção Técnica de Informática - STI 

ICMC - USP 

Fone: +55-16-3373-9705 

Fax: +55-16-3373-8115 

www.icmc.usp.br/~sti 

 

  

Fig.3: Tela de configuração do cliente de e-mail “THUNDERBIRD”. 

 

 

 

http://www.icmc.usp.br/~sti


 

Exemplo 4:  Neste caso trata-se de uma conta de “área/setor”. 

 

Seção Técnica de Informática - STI 

ICMC - USP 

Fone:+55-16-3373-9705 

Fone:+55-16-3373-8115 

www.icmc.usp.br/~sti 

 
 

 
Fig.4: Tela de configuração do cliente de e-mail “THUNDERBIRD”. 

 

 

 

Dúvidas contatar: sti@icmc.usp.br 

 

 

mailto:sti@icmc.usp.br


 

Os procedimentos a seguir são os mesmos acima (Etapa 1 e 2), porém, utilizando como cliente o WEBMAIL do ICMC. 

O caminho para configuração da “Identificação Padrão” e da “Assinatura” é: 

“OPÇÕES” > “INFORMAÇÕES PESSOAIS”, conforme modelo abaixo: 

Após as inserções em “Nome Completo” e “Assinatura”, Clicar em “EXECUTAR”. 

 

Exemplo 5:  Este caso trata-se de uma conta “pessoal”. 

“Nome e Sobrenome da pessoa – Área/Setor” 

“Seção Técnica de Informática - Luiz Carlos Dotta” 

 

 

Fig.5: Tela de configuração do WEBMAIL do ICMC. 

 

 

 

 

 



 

 

Exemplo 6:  Neste caso trata-se de uma conta de “área/setor”. 

“Área/Setor” 

“Seção Técnica de Informática” 

 

Fig.6: Tela de configuração do WEBMAIL do ICMC. 

 

 

Dúvidas contatar: sti@icmc.usp.br 

mailto:sti@icmc.usp.br

